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İŞ AKIŞI
1.  BAŞVURU
· Başvuran, etik kurula başvuru yapmak için gerekli belgeleri (izinler, onay formları, özgeçmiş vb.) (https://etikkurullar.yalova.edu.tr/tr/Icerik/Detay/basvuru-formu-) sayfasından hazırlar.
· Başvuru formu ve ek belgeler, ilgili etik kurulun belirlediği başvuru şartları göz önüne alarak hazırlanır.
· Başvuru formu ekine varsa anket, görüşme, mülakat vb. sorular eklenir.

2. BAŞVURUNUN TESLİMİ
· Başvuran, başvuru dosyasını Etik Kurullar Koordinatörlüğü’ne başvuru dosyasını şeffaf dosya içinde teslim eder.
· Başvuru evraklarının eksiksiz olup olmadığına dair şeklen kontrol yapılır.

3. BAŞVURUNUN DEĞERLENDİRME AŞAMASI
· Etik Kurul Sekreteri, başvuruyu (https://etikkurullar.yalova.edu.tr/tr/Icerik/Detay/2024-2025-yili-toplanti-tarihleri ) baz alınarak kurul üyelerine iletir ve toplantı gündemine ekler.
· Toplantı tarihinde; toplantı tarihinden (en az 2 gün öncesine kadar) önceki dosyalar değerlendirilir.
· Toplantı günü başvuru alınmaz.
· Toplantıdan 2 (iki) gün öncesinde de başvuru verilmesi halinde bir sonraki ay değerlendirilmek üzere başvuru alınır. 
· Kurul üyeleri başvuruyu etik kurallar, yönetmelikler ve ilgili protokoller doğrultusunda inceler.
· Gerekli görülen durumlarda uzman görüşü alınabilir.

4. ETİK KURUL TOPLANTISI
· Etik Kurul Koordinatörlüğünce belirtilen toplantı takvimi baz alınarak değerlendirmeler yapılır. 
· Kurullar kendilerinin uygun gördükleri tarihlerde toplantı yapabilirler.
· Toplantıda karar alınırken şu seçeneklerden biri tercih edilir:
· Kabul: Başvuru onaylanır ve araştırmacıya etik kurul onayı verilir.
· Revizyon: Başvuru belirli değişiklikler gerektirir. Araştırmacıya, gerekli düzeltmelerin yapılması için geri bildirim verilir.
· Ret: Başvuru, etik kurallarına veya prosedürlere uygun olmadığı için reddedilir.

5. RET EDİLEN BAŞVURULARIN SÜRECİ
· Gerekçeli Ret Kararı: Başvurunun neden reddedildiği, detaylı gerekçelerle birlikte araştırmacıya bildirilir.

6. REVİZE EDİLEN BAŞVURULARIN SÜRECİ 
· Revize edilen dosyalar sorumlu araştırmacının başvuru dosyasında belirttiği mail adresine ayrıntılı şekilde bildirilir. 
· Revize edilen dosyanın takibi sorumlu araştırmacıya aittir. 
· Revize edilen dosyalarda belirtilen düzeltmelerin en kısa sürede bildirilmesi istenir.
· Verilen dosya en yakın toplantı takviminde kurullara bildirilir.
7. KARARIN İLETİLMESİ
· Toplantıdan sonra alınan karar (kabul, düzeltme, ret), başvuru sahibine başvuru formunda belirttiği mail adresine iletilir.
· Islak imza ile verilen kararı elden almak isteyen başvuran, Etik Kurullar Koordinatörlüğü’ne bizzat müracaat etmelidir.
· Kararlar elden imza karşılığı teslim edilir.

8. ARAŞTIRMANIN BAŞLATILMASI
· Etik kurul onayını alan başvuran, etik kurul izni aldıktan sonra gerekli diğer kurumsal izinlerini almalıdır. 
· İzinler de tamamlandıktan sonra çalışmasını başlatabilir.
· Araştırma süresince, başvurulan dosya ile ilgili değişiklik talep etmesi halinde dilekçe yazmalıdır.
· Dilekçe konusu husus Etik Kurullar Koordinatörünce değerlendirilir.

9. RAPORUN DEĞERLENDİRİLMESİ VE ARŞİVLEME
· Etik kurul, kararı başvuran sorumlu araştırmacıya iletir.
· Tüm başvurular, yazışmalar ve raporlar etik kurul tarafından arşivlenir.
